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Amag ve Kapsam

MADDE 1 - Bu ydnergenin amaci; Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi &grencilerinin
ogrenim siirecinde kazandiklar teorik ve uygulamali bilgilerin degerlendirilmesi ve pekistirilmesi
amaciyla zorunlu Staj I, Staj II ve istege bagl olan stajlar ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonerge Marmara Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi geregi, Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin dgrenim siiresince yapmakla yiikiimli
olduklar1 zorunlu ve istege bagli staj ¢aligmalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme
kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonerge 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun ilgili maddeleri ve Marmara
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 — Bu Yonergede gegen;

a) Fakiilte: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesini,

b) Dekanlik: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Dekan: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekanini,

d) Boliim: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Boliimlerini,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

f) Boliim Staj Komisyonu: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesine bagli her bir boliimiin Staj
Komisyonunu,

g) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kurumu,

h) Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik
tecriibe kazanmalarin1 saglamak amaciyla, yurt icinde veya diginda 6zel veya resmi kurum veya
kuruluslarda, boliim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde yapilan uygulamali ¢aligmayz,
1) Zorunlu Staj: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Béliimlerinden mezun olabilmek icin
yapilmasi zorunlu staji,

i) Istege Bagli Staj: Marmara Universitesi Teknoloji Fakiiltesi dgrencilerinin dgretim planinda
gegen yapmakla yiikiimlii olduklart zorunlu staj disinda kalan ve istege bagl staji,

Staj Siiresi ve Icerigi

MADDE 5 - (1) Teknoloji Fakiiltesi 6grencileri, 6grenimleri siiresince 72 (yetmis iki) is giinii Staj
yapmak zorundadirlar.

(2) Zorunlu staj, 4. Yariyilin sonundan itibaren baslar. Ogrenciler Staj I olarak en fazla 36 is giinii
staj yapabilirler. Ogrenciler zorunlu stajlar1 Staj II’ yi 6. Yariyil sonunda baslayarak en ¢ok 36 is
giinii olarak yaparlar. Zorunlu stajlarinin baska zaman dilimlerinde yapilmasi ile ilgili bolim staj
komisyonu teklifi ve yonetim kurulu karar1 olmadigi takdirde yaz aylarinda yapilmasi zorunludur.
(3) Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin istege bagli stajlar1 en az 14 is giinii olup, en ¢ok 36 is
giiniidiir. Istege bagli stajlar 2. Yariyil tamamlandiktan sonra dgrenci mezun oluncaya kadar



herhangi bir zaman diliminde yapilabilir. Istege bagli staj basvurusu, kabul ve staj zamani ilgili
boliim staj komisyonunun teklifi ve yonetim kurulu karari ile belirlenir.

(4) Zamaninda yapilamayan ve/veya reddedilen stajlar, daha st siniflarda veya ders alma/devam
zorunlulugunun olmadigi egitim-6gretim donemlerinde yapilabilir.

(5) Bir haftadaki staj is giinii sayis1 5 gilindiir. Ancak kurumda cumartesi giinleri de ¢alisiliyorsa
belgelendirilmesi sartiyla staj gilin sayist 6 giin olarak degerlendirilir. Kurumda pazar giinleri
caligilsa bile, pazar giinleri ve resmi tatil giinleri staj yapilamaz.

(6) Zorunlu Staj 1 ve Staj 2 ye fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazereti nedeni ile de
olsa devam edilemeyen staj giinleri, toplam staj giiniinden diistiliir.

(7) Yaz okulundan ders alan 6grenciler, en az 18 (onsekiz) is giinii staj yapabilecek durumda
olmalar1 ve bu hususu belgelemeleri sartiyla, bolim staj komisyonuna bagvurabilirler.
Bagvurularinin boliim staj komisyonu tarafindan kabul edilmesi halinde stajlarini yapabilirler.

(8) Her boliim, kendi staj igerigini belirler ve 6grencilerine ilan eder.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 6 — Béliimlerin staj uygulamalariin paralelligi ve koordinasyonu i¢in Fakiilte Staj
Komisyonu olusturulur. Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan tarafindan gorevlendirilecek

bir Dekan Yardimcist bagkanliginda; Boliim Staj Komisyonu Bagkanlar1 veya vekillerinden olusur.
Fakiilte Staj Komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda c¢alisma gruplar1 olusturabilir ve ¢alisma
sonuclarini Fakiilte Dekanligina raporlandirir.

Fakiilte Staj Komisyonu’nun baglica gorevleri sunlardir:

» Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

* Staj uygulamasi ile ilgili diger kurallar1 belirlemek,

» Staj i¢in gerekli belgelerin diizenlenmesini saglamak,

» Staj ile ilgili sorunlara ¢oziim bulmak,

*Fakiilte Yillik Staj Is Takvimi” olusturarak basvuru ve sigorta siireglerinin koordinasyonunu
saglamak.

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 7 — (1) Boliim Staj Komisyonu, boliim bagkaninin belirleyecegi 3 6gretim elemanindan
olusur. Bolim baskanliklarinca ilave liye veya degisikligi yapilabilir. Komisyonun Goérev siiresi 3
yildir.

(2) Bolim Staj Komisyonu, stajlarla ilgili programlar1 ve esaslar1 hazirlar, her yilin Subat ayinda
yapilacak seminerle 6grencileri staj islemleri konusunda bilgilendirir, staj yerlerinin uygunlugunu
belirler, staj yerlerini dagitir, staj dosyasi ve staj sicil fislerini inceleyerek veya inceleterek yapilan
stajlar1 degerlendirir ve karara baglar.

Staj Yeri ve Dagitinm

MADDE 8 — (1) Staj yapilacak yerlerin 68renciye uygulamali ¢aligsma alaninda bilgi kazandiracak
yeterlikte ve organizasyon diizeyinde olmas1 gerekir. Boliimiin sagladig1 ya da 6grencilerin buldugu
staj yerlerinin uygunlugunun belirlenmesinde B6liim Staj Komisyonu tam yetkilidir.

(2) Staj, boliim staj komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi alan ile ilgili yurt i¢i veya yurt dist
resmi veya Ozel kurumlarda yapilabilir. Yurtdiginda yapilan stajlarda saglik, seyahat, vb. sigorta
bedelleri 6grencinin kendisi tarafindan karsilanir. Yabanct 6grenciler hari¢ olmak iizere sigorta
belgeleride staj dosyalarina eklenir.

(3) Staj yapilacak kurumda alaninda ve yeni gelisen miihendislikler i¢in alanina yakin en az 1
miihendis bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, Boliim Baskanligimin teklifi ve Dekanligin onayi ile stajlarinin en fazla 36 is giiniinii
Teknoloji Fakiiltesinde yapabilirler.



(5) Ogrenci kendi miihendislik alani ile ilgili bir is yerinde calisiyor ise, boliim staj komisyonunun
uygun gérmesi halinde ¢alistigi kurumda staj yapabilir. Sigorta ile ilgili hiikiimler bu igyerleri i¢in
de gecerlidir.

(6) Boliimce saglanan staj yerleri Boliim Baskanligi tarafindan duyurulur. Ogrenciler duyurulan staj
yerlerinden tigilinii istek sirasina gore belirler ve bir dilekge ile Boliim Baskanligina basvurur. Staj
yerlerinin dagitim1 Boliim Staj Komisyonunca 6grencilerin istek sirasi ve basar1 durumlar1 da goz
oniine aliarak yapilir ve duyurulur.

(7) Staj yerlerini kendileri bulan 6grenciler, staj yapmak istedikleri kurulustan ilgili Bolim
Bagkanligina hitaben yazilmis, staja kabul edildigini, staj konusunu ve siiresini belirten bir yazi
getirir.

(8) Yaz stajinin yurti¢i kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak staj ilkelerine uygun olmak kaydi
ile yurtdis1 isletme/kurumlarda da staj yapilabilir. Stajlarinin herhangi birini yurtdisinda yapmak
isteyen 6grenciler, Universite IAESTE (International Association for the Exchange of Students for
Technical Experience) temsilcisince agiklanan prosediire gore hareket eder. Staj Fakiilte Yonetim
Kurulu kararlari cergevesinde uygulanir. Ogrencinin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve dgrencinin
yabanci iilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE tarafindan Fakiilte Dekanligina gonderilecek
sicil raporunun incelenmesi Bolim Staj Komisyonunca yapilir. Yabanct uyruklu o6grenciler
stajlardan sadece birini kendi iilkelerinde yapabilirler.

(9) Yurt disinda staj yapmak isteyen &grenciler stajlarmi Hayat Boyu Ogrenme (Life Lerning
Programme, LLP) ERASMUS programi kapsaminda gercgeklestirebilecekleri gibi Boliim Staj
Komisyonunun yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj yapabilirler.
Ogrencilerin kendi girisimleri sonucu yapmis olduklari yurtdisi stajlarinin primleri édenmez.
Yurtdisinda yapilan stajlarda saglik, seyahat, vb. sigorta bedelleri 6grencinin kendisi tarafindan
karsilanir.

Staj Muafiyeti

MADDE 7 — (1) Fakiilteye ilk kez kayit yaptiran dikey, yatay veya merkezi yatay yaparak gelen bir
ogrenci, kayit oldugu ilk yariyilin ikinci haftasinin sonuna kadar boliimiine basvurarak, daha 6nce
okumus oldugu bir yiliksekdgretim kurumunda alan ile ilgili staj yapmis ise muafiyet isteginde
bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu stajini resmi evrak ile
belgelemek zorundadir.

(3) Boliimler, 6grencinin muafiyet bagvurusunu, basvuru bitim tarihinden itibaren bir hafta i¢inde
béliim staj komisyonuna inceletir, Boliim Staj Komisyonu raporu ile Boliim Intibak ve Muafiyet
Komisyonu kararmi verir ve Fakiilte Yonetim Kurulu’na sunar.

(4) Cift anadal 6grencilerinin ikinci anadal programindaki stajlari, ilgili boliimiin staj komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

Staja Baslama
MADDE 8 — (1) Ogrenci zorunlu stajla ilgili islemlerini, staja baslamadan dnceki yartyilin sonuna
kadar tamamlayarak Béliim Baskanligina bagvurur. Istege bagli staj yapmak isteyen dgrenciler staja
baslamadan en az 20 giin 6nce boliim baskanligina bagvurmasi gerekir.

(2) Staj yerleri belirlenen 6grenciler ilgili Boliim Baskanligindan staj yapilacak kurulusa hitaben
yazilan bir yazi ile fotografli “Staj Degerlendirme Formu” kapali zarf igerisinde staj yapacagi
firmaya vermek iizere alir.

(3) Boliim Staj Komisyonu tarafindan “Fakiilte Staj Is Takvimi” cergevesinde belirlenen tarih
araliginda Staj yapacak tiim 6grencilerin listesi ve staj belgeleri Dekanlik Muhasebe birimine iletilir.
(4) 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun 5 inci maddesinin (b) bendi geregince zorunlu staja tabi tiim 6grencilere "Is Kazas1 ve
Meslek Hastalig1 Sigortast" yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite tarafindan ddenmesi



gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica
genel saglik sigortast hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak Ogrencilerin, sigorta
islemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz olarak teslim etmeleri
gerekmektedir.

(5) Ogrenci staj kabul yazisinda ve sigorta baslangicinda belirtilen tarihte staj yapacagi kurulusa
giderek gerekli belgeleri isyeri amirine sunar ve staja baslar.

(6) Staja baslayan 0grenci, sadece Staj Komisyonunun onayi ile staj yerini degistirebilir.

Staj Sirasindaki ve Bitimindeki islemler

MADDE 9 — (1) Ogrenci staj raporunu, giinliik yaptig1 isleri yazarak staj yaptigi kurumun
alaninda/alanina yakin miihendise onaylatir.

(2) Staj esnasinda bir is kazas1 ger¢eklesmesi durumunda, Kurum Yetkilisi, 5510 ve 3308 Sayili
Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde, 6grenciyi en yakin saglik kurumuna yonlendirip ulastirmak,
durumu SGK ve Dekanliga bildirmekle ylikiimliidiir.

(3) Staj esnasinda Ogrenciden kaynaklanan maddi ve manevi zararlardan tniversite sorumlu
degildir.

(4) Ogrenci, her staj dénemi igin ayr1 bir staj raporu hazirlar. Bu islem igin bir veya daha fazla staj
dosyasi kullanilabilir.

(5) Staj yeri amiri; 6grencinin devamu, ilgisi, basarist ve diger durumlarina iligkin bilgileri staj
degerlendirme formuna isleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf icerisinde d6grenci ile veya taahhiitlii
olarak ilgili boliim baskanligina gonderir.

(6) Staja baslayan bir 6grenci, staj komisyonu, boliim baskanligi ve dekanligin izni olmadan staj
yerini degistiremez.

(7) Ogrenci, zamaninda baslanilmayan/tamamlanmayan stajlarin sigorta giris ve ¢ikis islemleri igin
Boliim Staj Komisyonuna zamaninda bilgi vermek zorundadir. Bu hususta yapilabilecek yersiz
odemeler ve SGK cezalar1 6grenciye riicu edilebilir.

(8) Tum islemleri tamamlandigi halde mazeretsiz olarak stajina gitmeyen ve Bolim Staj
Komisyonuna yazili bilgi vermeyen Ogrencilerin mazeretleri boliim staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Mazeretleri uygun goriilmeyenler 6grencilere o donem ig¢in yeniden staj islemi
yapilmaz.

Staj Raporunun Teslimi ve Degerlendirilmesi

MADDE 10 — (1) Ogrenciler, yaptiklari stajlar igin hazirladiklar1 staj raporunu ve staj
degerlendirme formunu staj donemini takip eden egitim-6gretim doneminin baglangicindan itibaren
en gec bir ay i¢inde ilgili boliime imza karsiliginda teslim ederler.

(2) Staj raporunu zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin o donemki staji kabul edilmez.

(3) Boliim staj komisyonu her egitim-6gretim doneminde staj raporlarinin teslimine miiteakip ilk 6
hafta icerisinde toplanarak staj belgelerini inceler, gerekli gordiigii takdirde 6grenciyi s6zlii stnava
alir, staj basar1 durumunu karara baglar ve staj sonuglar1 boliim baskanliginca ilan edilir.

(4) Staj I ve Staj I “Basarili" veya "Basarisiz" olarak degerlendirilir. Basarisizlik durumunda Staj |
veya Staj II tekrarlanir. "Basarili” Staj | veya Staj I degerlendirilmesi "S" notuna doniistiiriiliir.
Istege bagl stajlar “Basarih" veya "Basarisiz" olarak degerlendirilir. Ogrencinin talep etmesi
durumunda istege bagli staji ile ilgili Dekanlik tarafindan belge verilir.

(4) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglaria, sonuglarim ilanindan itibaren 7 giin igerisinde Boliim
baskanligina dilekge ile itiraz edebilir.

(5) Staj raporlar1 6grencinin mezuniyetinden sonraki 2 y1l béliimde saklanir.

(6) Staj Degerlendirme sonuglar1 6grenci dosyalarina konulur.

Staj Tekran



MADDE 11- (1) Is yeri tarafindan basarisiz sayilan veya Béliim Staj Komisyonu tarafindan staji
kismen ve/veya tamamen kabul edilmeyen 6grenci, stajini1 kismen ve/veya tamamen tekrarlamak
zorundadir.

(2) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.

Staj Disiplini )

MADDE 12 — (1) Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii
mevzuatina uymaya mecburdurlar. Stajyer o6grenciler grev, gosteri, yiirliylis veya is yavaslatma
eyleminde bulunamazlar.

(2) Universite herhangi bir dogal afet, mali kisitlar, grev lokavt tiirii eylemler, hayati tehlike arzeden
is siirecleri ve benzeri durumlarda staj komisyonu raporu dogrultusunda 6grencilerini isyerlerinden
¢ekme hakkina sahiptir.

Stajin1 Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

MADDE 13 - (1) Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak i¢in sadece staji eksik kalan
Ogrencilerin,

a) Stajlarinin bitiminde egitim-0gretim yariyili baglamamissa, staj bitirme tarihi,

b) Stajlarini egitim-6gretim yariyili baglamigsa 6grenim harcini yatirarak, kayit yenileme ve ders

alma islemini gergeklestirdikten sonra yapacaklari stajin kabul edildigi tarih mezuniyet tarihi olarak
kabul edilir.

Hiikmii Bulunmayan Durumlar

MADDE 14 - (1) Bu yonergede belirtiimemis olan durumlar i¢in Fakiilte Staj Komisyonu
kararlarina, boliimlerin yapilarina ve ihtiyaglarina gore boliim staj komisyonu kararlari ile 2547
Sayili Kanun 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve 3308 sayili kanun
ve benzeri mevzuat hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiirirlik

MADDE 16 — (1) Bu ydnerge Universite Senato karari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 — (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Teknoloji Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.



